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Iskie
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Woéjta Gminy Stare Miasto
z dnia 25 sierpnia 2021 roku

w sprawie trybu i terminow prac zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu Gminy
Stare Miasto na 2022 rok oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2022
i lata nastepne

Na podstawie art. 226, art 227, art. 233, art. 235, art. 236 | art. 237 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 roku, poz. 305 ze zmianami) Wojt
Gminy Stare Miasto zarzadza, co nastepuje:

§1
Zobowigzuje dyrektorow, kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, instytucji
kultury, kierownikéw referatow i pracownikéw samodzielnych stanowisk Urzedu Gminy Stare
Miasto do opracowania i przedtozenia w terminie do dnia 15 pazdziernika 2021 r.
materiatdw kalkulacyjnych (popartych stosownymi kalkulacjami) i projektéw budzetu na
2022 rok.

§2
Radni Rady Gminy Stare Miasto, Komisje Rady Gminy i mieszkancy gminy sktadaja do
Woéjta Gminy Stare Miasto wnioski do budzetu w terminie do dnia 30 wrzesnia 2021 roku.

§3
Materiaty kalkulacyjne o ktérych mowa w § 1 winny obejmowaé réwniez prognozowane
wykonanie budzetu roku poprzedniego, przy uwzglednieniu petnej klasyfikacji budzetowej
(dziat, rozdziat, paragraf) dochodoéw i wydatkow, przychodoéw 1 rozchodéw, a takze
szczegotowe uzasadnienie.

§4
1. Ustala sie zakres i szczegotowos¢ materiatow planistycznych do projekiu budzetu Gminy
Stare Miasto na 2022 rok, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do zarzgdzenia.
2. Ustala sie zakres i szczegotowos$¢ materiatdw planistycznych do opracowania Wieloletniej
prognozy Finansowej Gminy Stare Miasto, zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

&5
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, Dyrektorom, Kierownikom
gminnych jednostek organizacyjnych, instytucji kultury, kierownikom referatow i pracownikom
samodzielnych stanowisk Urzedu Gminy Stare Miasto.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr O0G.0050.246.2021
Wojta Gminy Stare Miasto z dnia 25 sierpnia 2021 roku.

Zakres i szczegotowosc materiatdw planistycznych do projektu budzetu Gminy Stare Miasto

na 2022 rok
1. Dochody i wydatki budzetu gminy bedg planowane na podstawie nastepujgcych
zasad :

stawek podatkowych, optat i cen obowigzujgcych w roku poprzedzajgcym rok
budzetowy z uwzglednieniem zmian wchodzgcych w zycie z dniem 1 stycznia
2022 roku,

prognozowanego wskaznika wzrostu ptac,

prognozowanego wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych,
przewidywanego planu zatrudnienia na koniec roku 2021 (z uwzglednieniem
ewentualnych zmian)

2. Materiaty planistyczne winny zawierac:

b)
c)

a)
b)

nazwe tytutu dochodowego lub wydatkowego, przewidywane wykonanie roku
biezacego, projekt planu na rok 2022,
wykaz zadan inwestycyjnych wieloletnich z uwzglednieniem:

nazwy i lokalizacji inwestycji,

terminu realizacji,

dotychczas poniesionych naktadoéw wraz z przewidywanymi naktadami do konca
roku 2022,

srodki niezbedne do zakonhczenia inwestycji z podziatem na poszczegoine
przyszte lata realizacji danej inwestycji,

wykaz przedsiewzie¢ inwestycyjnych ujetych do realizacji w roku 2022
Z uwzglednieniem:

nazwy lokalizacji inwestygji,
planowanego terminu realizacji,
kosztorysowych lub szacunkowych kosztow inwestycji

wykaz zadarh remontowych, planowanych do realizacji w roku 2022 z
uwzglednieniem:

nazwy zadania i terminu realizacj,
uzasadnienia potrzeby wykcnania remontu
c) szacunkowej wartosci prac remontowych
3. Przy kalkulacji wydatkow nalezy kierowac sie nastepujacymi wskaznikami:

wzrost wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen w stosunku do wydatkow
rzeczywistych 2021 r. (w tym administracja i obstuga w jednostkach
oswiatowych — 4,40 %):

dla wydatkéw, ktérych wysokos¢ uzalezniona jest od minimalnej ptacy nalezy
przyja¢ kwote bazowg w wysokosci 3.000,00 zt. (ptaca minimalna brutto w
roku 2022 — po przyjeciu zmiany przez RM)

wydatki biezace [wzrost towarow i ustug] — planowany wzrost o 2,80 %
wydatki na wptaty dotyczace PPK ze strony pracodawcy ustala sie
w wysokosci 1,5% (§ 4710) z uwzglednieniem zapisanych osob,



o wydatki majgtkowe zaplanowane zostang w oparciu o podpisane juz
wieloletnie umowy, a nowe zadania w oparciu o kosztorysy.

Przy planowaniu wydatkéw nalezy uwzglednic zawarte porozumienia, umowy oraz
obowigzujgce na podstawie uchwat Rady Gminy Stare Miasto programy i roznego
rodzaju dofinansowania, czy tez finansowanie zadan (np. dotacje dla klubow
sportowych, zabytki)
Wszystkie pozycje wskazane w materiatach planistycznych (zarowno planowane
dochody jak i wydatki) winny by¢ poparte wyczerpujgcymi objasnieniami,
wyliczeniami i doktadnym tekstowym opisem, jak rowniez poparte przepisami prawa.
Materiaty winny by¢ ztozone w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 pazdziernika
2021 r. u Skarbnika Gminy Stare Miasto w wersji papierowej i elektronicznej na
adres: skarbnik@stare-miasto.pl
Skarbnik Gminy w oparciu o przediozone projekty planéw finansowych i propozycje
zadan a takze prognozowane kwoty dochodéw wtasnych gminy, dotacji celowych na
realizacje zadan wiasnych i zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej |
subwencji ogolnej z budzetu panstwa sporzadza projekt budzetu i przedktada go
Wojtowi Gminy do dnia 05 listopada 2021 r.
Generalna zasada, jaka obowigzuje przy konstrukcji projektu budzetu na rok 2022:
wydatki biezgce nie mogag przekroczy¢ dochoddw biezacych (art.242 uofp)
Projekt budzetu na 2022 rok nalezy sporzadzi¢ wg zataczonych formularzy




l. Zestawienie dochodow:

ZESTAWIENIE DOCHODOW

dziat | Rozdziat Plan Przewidywane | Plan na 2022 % (6/5)
30-09-2021 wykonanie rok
31-12-2021
1 2 4 : 6 7

S I | S—— 1

Ogotem dochody

Sporzadzit:




il Zestawienie wydatkéw:

ZESTAWIENIE WYDATKOW

dzial | Rozdzial | § Plan Przewidywane | Plan na 2022 | % (6/5) |
30-09-2021 wykonanie rek
31-12-2021
i z; 4 5 6 7

Ogotem wydatki

Sporzadzit:




Zadania inwestycyjne jednoroczne planowane do realizacji w 2022 roku

B Nakiady do Zrodta |
i ; Pozwolenie Wartosc poniesienia | finansowania | Fundusz |
Cilat | ReagZiEt | 5 na budowe | kosztorysowa w 2021 Srodki : Sotecki
roku wiasne | "MM®

Sporzadzit:

Iv.

Uzasadnienie projektu budzetu planowanych dochodow/wydatkéw



V. Przychody i wydatki Instytucji Kultury
o Zestawienie przychodow i wydatkéw
85— Rozdzial .. ..o o s |
Lp. | wyszczegdlnienie § Przewidywane Projekt planu na
wykonanie za 2021 rok | rok 2022
| Stan srodkéw obrotowych na
poczatek roku: N
__ztlego o N I
1.Srodki pieniezne X i o ]
- 2.Naleznosci X _
3.Zobowigzania X
! Przychody ogétem
z tego: i
1. Dotacja podmiotowa z 2480
budzetu dla samorzgdowe]
instytucii kultury
2. Dotacja celowe z budzetu 2800
dla pozostatych jednostek
zaliczanych do sektora
finansow publicznych
Il | Wydatki ogétem
|
w tym e L
1.Nagrody i wydatki nie 3020
zaliczone do wynagrodzen ‘
2 Wynagrodzenia osobowe 4010 |
pracownikow |
3.Skiadki na ubezpieczenie 4110 |
spoteczne [ - R
4.Sktadki na FP 4120 B ;
5.Zakup materiatow 4210 |
i wyposazenia !
6.Zakup pomocy naukowych, 4240 3
dydaktycznych i ksigzek
7.lnne ...




Zatacznik Nr 2 do zarzgdzenia Nr OOG 0050.246.2021
Wojta Gminy Stare Miasto z dnia 25 sierpnia 2021 r.

Zakres i szczegotowosé materialéow planistycznych do opracowania Wieloletniej

Prognozy Finansowej Gminy Stare Miasto na 2022 rok i lata nastgpne

Obowigzek opracowania WPF wynika z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 roku, poz. 305 z pézniejszymi zmianami) Zakres i szczegotowose
WPF okreslajg art. 226 i art.227 wyzej wymienionej ustawy.

Okres opracowania:

L

WPF dla Gminy Stare Miasto zostanie opracowana na lata 2022 do roku
w ktorym koncza sie sptaty zaciggnietych zobowigzan 2z tytutu kredytow,
pozyczek i poreczen,

Prognoza diugu Gminy Stare Miasto, ktéra jest elementem WPF opracowana
zostanie do roku w ktérym koncza sie sptaty zaciggnietych 1 planowanych do
zaciagniecia zobowigzan z tytutu kredytow i pozyczek,

Planowane dochody:

1.

Dochody na lata 2022 do roku w ktérym koncza sie sptaty zaciggnietych zobowigzan
z tytutu kredytow i pozyczek nalezy zaplanowaé w oparciu o analize wykonanych
dochodéw za lata 2018-2020 i przewidywanego wykonania 2021.

Plan dochodow podatkowych musi uwzglednia¢ poziom ksztattowania sie stawek
podatkowych oraz stan przedmiotdéw opodatkowania i obowigzujgce lub planowane w
gminie zwolnienia przedmiotowe.

Dochody majatkowe - wptywy ze sprzedazy planowane sg na podstawie
planowanych do sprzedazy nieruchomosci.

Dotacje na inwestycje planowane sg tylko w oparciu o zawarte umowy.

Planowane dochody na lata 2022 do roku w kiorym konczg sie sptaty zaciagnietych
zobowiazan z tytutu kredytow i pozyczek nalezy przygotowac w formie tabelarycznej i
opisowe] (opis zatozen przyjetych do planowania).

Planowane wydatki:

Jednostki organizacyjne gminy, samodzielne stanowiska w urzedzie sporzadzaja plan
wydatkow na lata 2022 - 2024:

wynagrodzenia z podaniem $redniorocznego zatrudnienia

pochodnych od wynagrodzen

wydatkow, ktore zapewniajg ciggtos¢ funkcjonowania jednostki wraz z wykazem
zawartych umoéw, np. energia elektryczna, woda, scieki, opat, telefony, dowoz
przedsiewziecia wieloletnie (zadania biezgce i inwestycyjne) w szczegotowosci:

- nazwa i cel



2

- jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje lub koordynujaca
przedsiewziecie

- okres realizacji i taczne naktady finansowe

- limity wydatkdéw w poszczegdlnych latach realizacji

Plan wydatkéw nalezy przygotowac w formie tabelarycznej wraz z opisem przyjetych
wskaznikéw do jego opracowania.

Planowane przychody i rozchody

o G B e

Planowane do zaciagniecia kredyty i pozyczki ze wskazaniem na jaki cel
Sptaty planowanych do zaciggniecia kredytow i pozyczek

Splaty pozyczek i kredytdw wczesniej zaciggnietych

Zestawienie wszystkich umow dotyczgcych kredytow i pozyczek



