WOJT GMINY STARE MIASTO

62-571 Stare Miasto, ul. Gtowna 16 B

tel, 63 2416216, fax 63 2416580
woj. wielkopolskie

Zarzadzenie Nr 00G.0050.245.2021
Wadjta Gminy Stare Miasto
z dnia 23 sierpnia 2021 r.

w sprawie okreslenia zasad nadzoru nad dziatalnoscia szkét i przedszkola
prowadzonych przez Gmine Stare Miasto

Na podstawie art.57 ust. 1 ustawy zdnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U.
22021r., poz. 1082 ze zm.), w zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt 8 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj Dz. U. z 2021 r, poz. 1372}
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,Regulamin nadzoru prowadzonego przez Urzgd Gminy Stare Miasto
nad dziatalnoscig szkét i przedszkola prowadzonych przez Gmine Stare Miasto”, stanowigcy
zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzagdzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Oswiaty, Kultury i Sportu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT

Dariusz Puchals



WOJT GMINY STARE MIASTO
62-571 Stare Miasto, ul. Glowna 16 B
tel. 63 24 1_(’52;[)‘{ fax 63 ;24 16580
vty wielkngoissie Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 00G.0050.245.2021

Waéjta Gminy Stare Miasto
z dnia 23 sierpnia 2021 r.

Regulamin nadzoru, prowadzonego przez Urzad Gminy Stare Miasto, nad dziatalnoscia
szkot i przedszkola prowadzonych przez Gming Stare Miasto

§ 1.

1. Referat Oéwiaty Kultury i Sportu, w imieniu Wéjta Gminy Stare Miasto jest uprawniony
do nadzoru nad:

1) Szkotg Podstawowag im. prof. Zbigniewa Religi w Barczygtowie,
2) Szkota Podstawowa im. Miry Stanistawskiej-Meysztowicz w Zdzarach,
3) Szkotz Podstawowg w Modle Krélewskiej,
4) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Zychlinie,
5) Szkotg Podstawowa im. Bolestawa Prusa w Liscu Wielkim,
6) Szkota Podstawowg im. Jozefa Bema w Starym Miescie,
7) Przedszkolem Samorzadowym w Starym Miescie
wedtug postanowien zawartych w regulaminie.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) jednostce nadzorowanej— nalezy przez to rozumie¢ podmioty podlegajace nadzorowi

wymienione w § 1 ust. 1,
2) nadzorujgcym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy w Starym
Miescie, w tym w szczegdlnosci pracownika Referatu Oswiaty, Kultury i Sportu.

§ 2.
1. W ramach nadzoru, podmioty wymienione w § 1 ust. 1 przedktadaja Kierownikowi

Referatu Oéwiaty, Kultury i Sportu informacje o biezgcej sytuacji podmiotu na podstawie
przepiséw odrebnych. Informacja winna zawiera¢ réwniez dane o zrealizowanych

i planowanych do realizacji istotnych przedsiewzieciach i waznych zdarzeniach, ktére miaty
miejsce w jednostce.

2. Kierownik Referatu Oswiaty, Kultury i Sportu, na podstawie uzyskanych informacji,
podejmuje dziatania adekwatne do rodzaju informacji, w tym inicjuje postepowania przed
wiasciwymi organami i instytucjami.

§ 3. W ramach biezgcego nadzoru nad dziatalnoscia podmiotéw wymienionych w § 1 ust. 1
upowaznieni przez Waojta Gminy Stare Miasto pracownicy Urzgdu Gminy Stare Miasto, w tym

w szczegdlnoséci pracownicy Referatu Oswiaty, Kultury i Sportu majg prawo wstepu
do placéwki i uzyskania informacji w zakresie niezastrzezonym do kompetencji innych

organow i instytucji.
§ 4. Czynnoéci w ramach nadzoru sa prowadzone w oparciu o plan czynnosci nadzoru

(zatacznik nr 1 do regulaminu). Plan nadzoru na dany rok szkolny zatwierdzony jest przez
Kierownika Referatu Oséwiaty, Kultury i Sportu i przedktadany do akceptacji Wojtowi Gminy

Stare Miasto.



§ 5. Nadzér prowadzony przez organ prowadzacy szkote lub placowke obejmuje jej
dziatalnoéé w zakresie spraw finansowych i administracyjnych, z uwzglednieniem odrebnych
przepisdéw. Kontroli sprawowanej przez organ prowadzacy podlega w szczegolnosci:

1) prawidtowoé¢ dysponowania przyznanymi szkole lub placéwce S$rodkami
budietowymi oraz pozyskanymi przez szkote lub placéwke Srodkami pochodzacymi
z innych Zrodet, a takze gospodarowania mieniem;

2) przestrzeganie obowigzujacych przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy pracownikéw i uczniéw;

3) przestrzeganie przepisdw dotyczgcych organizacji pracy szkoty i placowki.

§ 6.
1. Kontrole w ramach nadzoru przeprowadza sie na podstawie imiennego upowaznienia

udzielonego przez Wéjta Gminy Stare Miasto (zatgcznik nr 2 do regulaminu).
2. Upowaznienie zawiera:

1) oznaczenie organu, ktéry wystawia upowaznienie

2) date i miejsce wystawienia upowazinienia,

3) wskazanie podstawy prawnej do przeprowadzenia kontroli,

4) imiona i nazwiska kontrolujgcych jednostke w ramach nadzoru oraz ich
stanowiska stuzbowe,

5) zakres kontroli,

6) podpis osoby udzielajgcej upowaznienia.

3. Przed przystgpieniem do kontroli osoba nadzorujgca okazuje dyrektorowi jednostki
podlegajacej nadzorowi upowaznienie do przeprowadzenia kontroli oraz dokonuje adnotacji
w ksiedze ewidencji kontroli prowadzonej przez podmiot nadzorowany.

§ 7. O przedmiocie, terminie i czasie rozpoczecia kontroli sprawujgcy nadzor powiadamia
podmiot podlegajacy nadzorowi (zatacznik nr 3 do regulaminu). Termin kontroli nie moze by¢
wczesniejszy niz 5 dni roboczych od otrzymania zawiadomienia o kontroli.

§ 8.

1. Podmiot podlegajacy nadzorowi powinien zapewni¢ warunki i $rodki niezbedne
do sprawnego przeprowadzenia kontroli poprzez:

1) umoiliwienie kontrolujgcemu wstepu do obiektéw i pomieszczen podmiotu

podlegajgcemu nadzorowi,
2) udostepnienie kontrolujgcemu informacji, dokumentdéw i danych dotyczacych

przedmiotu kontroli we wskazanym terminie.

2. Kontrolujacy ma prawo do swobodnego poruszania si¢ na terenie jednostki podlegajacej
nadzorowi, wgladu do dokumentéw, materiatéw dotyczacych przedmiotu i zakresu kontroli.



§ 9. Kontroli dokonuje sie w obecnoéci upowaznionego pracownika podmiotu podlegajacego
nadzorowi, w jego siedzibie, w miejscu i czasie wykonywania jego zadan.

§ 10.

1. Dokonane w czasie kontroli ustalenia nadzorujgcy opisuja w protokole kontroli,
w sposéb uporzadkowany, zwiezly i przejrzysty.

2. Protokét kontroli powinien zawierac:

1) znak sprawy,

2) nazwe dokumentu,

3) oznaczenie podmiotu podlegajgcego nadzorowi, jego siedzibe i adres, imie
i nazwisko dyrektora,

4) date kontroli w podmiocie podlegajacemu nadzorowi,

5) okreslenie zakresu kontroli,

6) opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego,

7) podpisy kontrolujgcych i dyrektora podmiotu podlegajgcego nadzorowi oraz
miejsce i date podpisania protokotu z przeprowadzonej kontroli.

3. Po zakonczeniu kontroli, w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w jednostce
kontrolowanej, nadzorujacy opisuje sytuacje w protokole kontroli, ktorg sporzadza
sie ze wskazaniem terminu usuniecia nieprawidtowosci.

4. Protokét kontroli sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden
egzemplarz przekazuje sig, za potwierdzeniem odbioru, podmiotowi podlegajgcemu
nadzorowi, drugi wiacza sie do akt dotyczacych nadzoru, a trzeci przekazuje sig

Wadjtowi Gminy Stare Miasto.
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Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu nadzoru prowadzonego
przez Urzgd Gminy Stare Miasto

Wzér

Plan czynnosci nadzoru nad dziatalnoscig szkét i przedszkola prowadzonych przez Gming

Stare Miasto

Jednostka nadzorowana:
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Okreslenie czynnosci w ramach nadzoru:
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(akceptacja Wdjta Gminy Stare Miasto) (podpis i pieczatka kierownika Referatu OKS)

Dariusz Puchal



Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu nadzoru prowadzonego
przez Urzgd Gminy Stare Miasto

Wzér

....................................................

(data wystawienia)

.............................................

(znak sprawy)

UPOWAZNIENIE NR .......[.......

Na podstawie art.57 ust.1 ustawy zdnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U.
z2021r., poz. 1082 ze zm.) oraz § 6 ust. 1 Regulamin nadzoru, prowadzonego przez Urzad
Gminy Stare Miasto, nad dziatalnoscia szkét i przedszkola prowadzonych przez Gmine Stare
Miasto, wprowadzonego zarzadzeniem Nr 00G.0050.245.2021 Wdjta Gminy Stare Miasto z

dnia 23 sierpnia 2021 r.

Upowazniam

Pania/Pana
( imie i nazwisko osoby nadzorujgcej — stanowisko stuzbowe)
do przeprowadzenia kontroli oraz przetwarzania danych osobowych.

Zakres kontroli:

Upowaznienie niniejsze jest wazne do odwotania.
Upowaznienie nie legitymuje do udzielania dalszych upowaznien.

Rozwigzanie stosunku pracy jest réwnoznaczne z wygasnigciem upowaznienia.

.................................................................................

(pieczatka i podpis Wéjta Gminy Stare Miasto)
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Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu nadzoru prowadzonego
przez Urzqd Gminy Stare Miasto

Stare Miasto, dnife s

{znak sprawy)

(nazwa i adres jednostki nadzorowanej)
ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Na podstawie § 7 Regulaminu nadzoru, prowadzonego przez Urzad Gminy Stare Miasto,
nad dziatalnoscig szkét | przedszkola prowadzonych przez Gmine Stare Miasto,
wprowadzonego zarzagdzeniem Nr 00G.0050.245.2021 Wdéjta Gminy Stare Miasto z dnia

23 sierpnia 2021 r.

Kierownik Referatu Oswiaty, Kultury i Sportu w Urzedzie Gminy Staro Miasto zawiadamia,
ze zostato wydane przez Wajta Gminy Stare Miasto upowaznienie nr......... 51 - SR
do przeprowadzenia kontroli.

1. Planowanytermin rozpoczecta Kontroli! o i misie i st s
2. Zakres kontroli:

....................................................................................................................................................
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Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby kontrolujacej:
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...................................................................................................................................................

.........................................................................

{pieczatka i podpis Kierownika Referatu OKS)
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